
 

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 
 
 

Die MEDIZINISCHEN VERSORGUNGSZENTREN HOLZMINDEN gGmbH sind ein kommunales 
Gesundheitsunternehmen in Trägerschaft des Landkreises und der Stadt Holzminden. Die 

MEDIZINISCHEN VERSORGUNGSZENTREN bieten ihre medizinischen Leistungen mit knapp 
70 Mitarbeitenden in den Fachrichtungen Radiologie, Chirurgie, Orthopädie, Anästhesie, 

Gynäkologie, Neurologie, Kardiologie und Gastroenterologie, sowie Allgemeinmedizin an. Das 
Angebot wird durch ein modernes ambulantes OP-Zentrum ergänzt. 

   

Ihre Aufgaben:  
 

- Betreuung von Patientinnen / Patienten vor, während und nach der Behandlung 
- Empfang der Patientinnen / Patienten sowie Verwaltungsaufgaben, z. Bsp.: 

Terminvergabe, Überweisungen, Rezepte etc. 
- Organisation des alltäglichen Praxisablaufes 
- Abrechnung nach EBM und GOÄ 
- Gewinnung von Laborproben einschließlich Blutentnahmen 
- Assistenz bei invasiven Eingriffen 
- Befunddokumentation in x.concept 
- Materialbestellung und -versorgung 

Ihr Profil:  

- Abgeschlossene Ausbildung als medizinische Fachangestellte (m/w/d)  
- Grundkenntnisse Abrechnung nach EBM und GOÄ 
- EDV-Kenntnisse der Verwaltungssysteme und im Umgang mit MS Office 
- Organisationstalent und eine strukturierte Arbeitsweise 
- Freundlichkeit und Empathie im Umgang mit Patientinnen / Patienten 
- Kommunikationsfähigkeit und Teamgeist sowie persönliches Engagement und 

Zuverlässigkeit 

Unser Angebot:  

- Vergütung erfolgt nach unserem Haustarif 
- Arbeitszeit bis zu 38,5 Wochenstunden, unbefristet 
- 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche 
- Teilzeitbeschäftigung nach Rücksprache 
- Hochqualifiziertes und motiviertes Team 
- Unterstützung bei der Wohnungssuche 
- Kita- und Kinderbetreuungsplätze  
- Interdisziplinäre Zusammenarbeit und kurze Wege mit den anderen Fachgebieten  
- Kollegiale Arbeitsatmosphäre in einem sympathischen Team 
- Hospitation im Rahmen der Bewerbung 

 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen 



 
 

 
  Sekretariat der Geschäftsführung  

 Frau Tanja Bleich 
+495531 705 6266 

 
 bewerbungen@mvz-holzminden.com 

  
 Geschäftsführer 
 Ingo Goldammer 

 
 Ärztlicher Leiter 

 Dr. Christian Schröter 
 

 Med. Versorgungszentren Holzminden gGmbH 
Forster Weg 34, 37603 Holzminden  

  
www.mvz-holzminden.com 

 

 

 

http://www.mvz-holzminden.com/

