
 

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 

Die MEDIZINISCHEN VERSORGUNGSZENTREN HOLZMINDEN gGmbH sind ein kommunales 
Gesundheitsunternehmen in Trägerschaft des Landkreises und der Stadt Holzminden. Die 
MEDIZINISCHEN VERSORGUNGSZENTREN bieten ihre medizinischen Leistungen mit knapp 70 
Mitarbeitenden in den Fachrichtungen Radiologie, Chirurgie, Orthopädie, Anästhesie, Gynäkologie, 
Neurologie, Kardiologie und Gastroenterologie, sowie Allgemeinmedizin an. Das Angebot wird durch 
ein modernes ambulantes OP-Zentrum ergänzt. Die Stelle ist ab sofort zu besetzten 

 

 

 Ihre Aufgaben:  
 

• Betreuung von Patientinnen / Patienten vor, während und nach der Behandlung  

• Empfang der Patientinnen / Patienten sowie Verwaltungsaufgaben, z. Bsp.: Terminvergabe, 
Überweisungen, Rezepte etc.  

• Organisation des alltäglichen Praxisablaufes  

• Abrechnung nach EBM und GOÄ  

• Gewinnung von Laborproben einschließlich Blutentnahmen  

• Assistenz bei invasiven Eingriffen  

• Befunddokumentation in X-.Concept  

• Materialbestellung und -versorgung 

 
Ihr Profil:  

 
• Abgeschlossene Ausbildung als MFA/ OTA/ GuK (m/w/d)  

• Kenntnisse der Hygienevorschriften  

• Sicherer Umgang mit medizinischer Software und MS Office 

• Freundliches und professionelles Auftreten 

• Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit, sowie eine strukturierte und sorgfältige 
Arbeitsweise 

 
Unser Angebot:  
 

• Unbefristeter Arbeitsvertrag 

• Familienfreundliche Arbeitszeiten, auch Teilzeit, ohne Wochenend- oder Feiertagsarbeit 

• Teamorientierte und strukturierte Einarbeitung  

• Unterstützung bei der Wohnungssuche und Zugang zu Kinderbetreuungsplätzen 

• Interdisziplinäre Zusammenarbeit und kurze Wege mit den anderen Fachgebieten  

• Freundliche Arbeitsatmosphäre und moderne Arbeitsräume 

• Hospitation im Rahmen der Bewerbung 

 
Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann zögern Sie nicht, uns zu kontaktieren. 

Bewerbung bitte an: 

Frau Julia Lachmann 
MEDIZINISCHE VERSORGUNGSZENTREN HOLZMINDEN gGmbH 
Forster Weg 34 
37603 Holzminden 
Tel.: 05531 705 6431 
E-Mail: bewerbungen@mvz-holzminden.com 


